Verbandsgemeinde Droyfiger-Zeitzer Forst
Zeitzer Stral3e 15

06722 DroyRig

Ausschreibung der Stelle eines/r Sachbearbeiters/in im Fachbereich Bau und Liegenschaften

Die Verbandsgemeinde DroyRiger-Zeitzer Forst hat zum nachstméglichen Zeitpunkt die
Stelle (m/w/d) einer/s Sachbearbeiter/in/s
neu zu besetzen.

Die regelméaRige wochentliche Arbeitszeit betragt 34 Stunden. Bei einer 6-monatigen Probezeit erfolgt die
Einstellung unbefristet. Die Stelle wird vergitet in der EG 9a nach TV6D.

Das Aufgabengebiet umfasst im Wesentlichen:

- Vorbereitung und Ausschreibung von Planungsleistungen

- Mitwirkung und Vorbereitung bei Ausschreibungen im Bereich Hoch- und Tiefbau

- Erstellen und Prifen von Leistungsverzeichnissen

- Bautberwachung im Rahmen der Zusténdigkeit

- Bauuberwachung und Bauabnahmen im Bereich Hoch- und Tiefbau

- Vorortbegehungen im Rahmen der Ubertragenen Arbeitsaufgaben

- Rechnungsprifung

- Uberwachung Haushaltsmittel im SG Bau im Rahmen des Zustandigkeitsbereiches

In der zukiinftigen Stellenbewertung und Stellenorganisation der zugeordneten Aufgabengebiete gibt es
Gestaltungsspielraum.

Ilhre Voraussetzungen:

- Abschluss als Verwaltungsfachangestellte/r oder hherwertig

- grundliche Kenntnisse im allgemeinen Verwaltungsrecht, im Baurecht und Bauordnungsrecht, im
Vertragsrecht und Ausschreibungswesen; insbesondere Kenntnisse der HOAI, VOB, VOF, VOL

- anwendungsbereite EDV-Kenntnisse und Fuhrerscheinklasse B

- Leistungsbereitschaft, Flexibilitat und Belastbarkeit

- Teamfahigkeit, Eigeninitiative, gute kommunikative Fahigkeiten

lhre aussagefahige schriftliche Bewerbung mit den Ublichen Unterlagen (Lebenslauf, Zeugniskopien,
Tatigkeitsnachweise, Beurteilungen) richten Sie bitte
bis 17.01.2025 an die

Verbandsgemeinde DroyRiger-Zeitzer Forst
Verbandsgemeindeburgermeister Herrn Uwe Kraneis
Zeitzer Stral3e 15

06722 DroyfRig

Spater eingehende Bewerbungen oder unvollstandige Bewerbungsunterlagen werden nicht
bericksichtigt.

Wir senden keine Bewerbungsunterlagen zurtick. Gerne kénnen Sie einen ausreichend frankierten
Rickumschlag beilegen. Andernfalls vernichten wir die Unterlagen datenschutzkonform nach Abschluss
des Auswahlverfahrens.

DroyRig, den 09.12.2024

gez. Kraneis
Verbandsgemeindeburgermeister



