Die Verbandsgemeinde Droyf3iger-Zeitzer Forst sucht zum frihestmdglichen Termin eine/n
Sachbearbeiter/in Stabsbereich (m/w/d)

Die Stelle ist unbefristet mit 35 Wochenstunden zu besetzen. Das Entgelt richtet sich bei
Erfallung der tariflichen VVoraussetzungen nach Entgeltgruppe 6 TVO6D.

Das Aufgabengebiet umfasst insbesondere die folgenden Tatigkeiten:

« allgemeine Verwaltung
o Gremiumstétigkeit
o Sitzungs- und Protokolldienst

Voraussetzungen fur die Besetzung der Stelle:

Eine Ausbildung zur/m Verwaltungsfachangestellten oder gleichwertig
Kenntnisse im Kommunalrecht, wenn mdéglich im Ratsinformationssystem Allris
Praktische Kenntnisse mit EDV-gestltzter Biroorganisation

Selbstandiges Arbeiten

Zuverlassigkeit und Sorgfalt

Fihrerscheinklasse B

Ihre aussagefahige schriftliche Bewerbung mit den tublichen Unterlagen (Lebenslauf,
Zeugniskopien, Tatigkeitsnachweise, Beurteilungen, aktuelles Lichtbild) richten Sie bitte bis
zum 25.11.2024 an die

Verbandsgemeinde DroyRiger-Zeitzer Forst
Verbandsgemeindeburgermeister Herrn Uwe Kraneis
Zeitzer StralRe 15

06722 Droyf3ig

oder per Mail an: post@vgem-dzf.de

Spéter eingehende Bewerbungen oder unvollstdndige Bewerbungsunterlagen werden nicht
berucksichtigt. Wir senden keine Bewerbungsunterlagen zurlick. Gerne kdnnen Sie einen
ausreichend frankierten Ruckumschlag beilegen. Andernfalls vernichten wir die Unterlagen
datenschutzkonform nach Abschluss des Auswahlverfahrens.

DroyRig, 12.11.2024

gez. Kraneis
Verbandsgemeindebiirgermeister



